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Circolare n. 10 del 23/09/2026  

 

Al personale Docente  

Al Sito istituzionale  

Al DSGA  

 

 

Oggetto: Criteri generali per la predisposizione dell’orario definitivo Scuola primaria e 

secondaria di I grado – A.S. 2026/2027 

Oggetto: Indicazioni per la predisposizione dell’orario definitivo delle lezioni. 

Ai fini della predisposizione dell’orario definitivo, si richiamano i seguenti criteri, da applicare 

avendo come priorità le esigenze didattiche degli alunni, la funzionalità organizzativa e il 

regolare svolgimento del servizio. 

1. Equilibrio didattico. Distribuire le discipline in modo equilibrato nell’arco della giornata e 

della settimana, evitando, per quanto possibile, concentrazioni eccessive delle attività più 

impegnative. 

2. Orario dei docenti. Assicurare una distribuzione equilibrata del servizio, limitando le ore 

intermedie non impegnate e le giornate eccessivamente frammentate. Prime e ultime ore 

dovranno essere distribuite con criteri di equità. Per i docenti con orario completo l’impegno 

deve coprire 5 giorni. Per incarichi parziali si ragioni in proporzione. 

3. Docenti su più plessi o scuole. Garantire la compatibilità degli orari e tempi adeguati agli 

spostamenti, evitando, ove possibile, spostamenti non necessari nella stessa giornata. 

4. Compresenze e contemporaneità. Evitare la loro concentrazione sistematica nelle ore 

centrali. Le risorse dovranno essere distribuite nell’intero arco della giornata, con particolare 

attenzione anche alla prima e all’ultima ora, evitando situazioni di sovrabbondanza di 

personale a metà mattina a fronte di una minore copertura nelle fasce di ingresso e uscita. 

5. Sostegno e inclusione. Predisporre l’orario sulla base delle effettive esigenze degli alunni 

e delle classi, in coerenza con i PEI e con l’organizzazione didattica, evitando collocazioni 

determinate dalla mera comodità organizzativa. 

6. Potenziamento. Utilizzare le relative ore in funzione delle esigenze dell’Istituto, delle attività 

di recupero, inclusione, potenziamento e delle necessità organizzative, senza concentrazioni 

non motivate. 

7. Scuola primaria. Evitare un’eccessiva frammentazione degli interventi e assicurare una 

distribuzione funzionale delle discipline, delle compresenze e delle risorse disponibili. 
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8. Scuola secondaria di I grado. Distribuire in modo equilibrato le discipline nella settimana; 

per quelle con un numero ridotto di ore, favorire, ove possibile, la collocazione in giornate 

diverse. Assicurare inoltre il necessario raccordo con l’indirizzo musicale. 

9. Desiderata. Le richieste individuali potranno essere considerate esclusivamente se 

compatibili con le esigenze didattiche e organizzative complessive e non costituiscono vincolo 

per la formulazione dell’orario. 

10. Equità complessiva. Evitare che situazioni particolarmente favorevoli o sfavorevoli (ore 

buche, prime e ultime ore, concentrazione del servizio) ricadano sistematicamente sui 

medesimi docenti. 

Principio generale: l’orario dovrà essere costruito prioritariamente in funzione degli alunni, 

delle classi e del servizio. Le esigenze personali del personale docente potranno essere 

considerate solo in quanto compatibili con tali priorità. 

Il Dirigente Scolastico 

Prof. Pierpaolo Pinna 
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