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Circolare n.106 del  28/05/2024                                                                                          

                                                                                                          Ai Sigg. Docenti 
                                                                             Dell’Istituto Comprensivo                                                                                               

Loro Sedi 
 

                                                     e p. c.   Al DSGA 
                                                                                                    Al personale A.T.A.    

All’Albo – Agli atti 
    

Oggetto: Adempimenti finali - Anno Scolastico 2023/2024 
  
Ø Le lezioni si concluderanno il 07 giugno 2024  per la Scuola Primaria e  per la Scuola Secondaria di I 

grado, è anticipata al 06 giugno 2024 per i plessi sede di seggio elettorale, il 28 giugno 2024  per la 
Scuola dell’Infanzia; si invitano i docenti a far sì che gli alunni/e frequentino fino al termine delle 
attività. 

Ø Dal 12 giugno 2024  i docenti liberi dagli esami e i docenti della scuola Primaria si riuniranno, dal 
lunedì al venerdì, dalle ore  9.00 alle ore 12.00, presso la propria sede per l’espletamento degli 
adempimenti di fine anno.    

Ø I docenti delle classi terze medie avranno cura di predisporre la relazione finale, una copia cartacea da 
consegnare al Coordinatore del Consiglio di Classe entro il 08 giugno; 

Ø I docenti avranno cura di compilare il registro elettronico (personale e di classe) entro il 08/06/2024  
per le classi della secondaria di primo grado,  per tutte le classi di tutti i plessi della Scuola Primaria 
entro il 13/06/2024. 

Ø I docenti delle classi V avranno cura di compilare la scheda di presentazione dei singoli alunni. 
Ø I docenti invieranno via mail, ai coordinatori di classe, le relazioni finali e i piani di lavoro per 

disciplina, accuratamente compilati, entro il 20 giugno; gli insegnanti di Lettere, Matematica e Lingua 
Straniera depositeranno le prove scritte presso la segreteria area alunni.  

Ø I Coordinatori della Scuola Secondaria avranno cura di caricare nel Registro Elettronico i verbali 
delle riunioni dei Consigli di classe. 

Ø I docenti della Scuola dell’Infanzia consegneranno i documenti alla fine delle attività didattiche. 
 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof. Antonio Alba 
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